E CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE
UNIVERZITNIi CENTRUM ENERGETICKY EFEKTIVNiICH BUDOV

Projektovy/a koordinator/ka VO2 - junior

Jsme Univerzitni centrum energeticky efektivnich budov CVUT se sidlem v Bustéhradu u
Kladna. Propojujeme védu s komeréni sférou a pfinaS§ime na trh nova feSeni, ktera svym
uzivateldm pomahaiji byt v technologii o krok napfed. Nasi vasni jsou budovy, mésta, energie,
zivotni prostfedi, inovace a udrzitelnost. Zaméfujeme se na aplikovany vyzkum a vyvoj v ramci
grantovych projektd a smluvnich zakazek pro firmy.

Hledame nového kolegu nebo kolegyni za kolegyni na matefské s moznosti prodlouzeni, ktery/a
se bude zabyvat koordinaci grantovych projektt a bude tak pravou rukou projektového manazera
vybranych projekti. Bude spolupracovat na planovani, feSeni a vykazovani grantovych
vyzkumnych projektd. Bude predevSim podporou projektového manazera, se kterym bude
neustale v kontaktu a bude jeho pravou rukou pfi koordinaci projektu.

Radi bychom pozici nabidli nékomu, kdo ma smysl pro fad a zodpovédnost, dobré organizacni
schopnosti a nedéla mu problém tymova prace. Hledame komunikativniho ¢lovéka, pokud mozno
se zkuSenostmi s administraci nebo s projektovym vedenim narodnich i mezinarodnich
grantovych projektd.

Napln prace
o Koordinace a administrace grantovych projektd (mezinarodni i narodni)
Komunikace s konsorcii projektu
Priprava podkladu a prezentaci pro Fizeni projektd a na jednani projektovych konsorcii
Ugast na mezinarodnich setkanich v ramci projektd
PFiprava marketingovych materiali, komunikace na socialnich sitich, tiskovych zprav
PFiprava finan¢nich planua projektu a dohled nad jejich plnénim
Tvorba €asovych planl a hlidani termind pro manazera projekt

Ocekavame
. dokonéené min. stfedoskolské vzdélani s maturitou

o aktivni znalost anglického jazyka (slovem a pismem)
o dobra znalost MS Office
. dobré organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost a flexibilita
. ochota cestovat
Vyhodou je

o orientace v dotacnich programech pro védu a vyzkum

o vzdélani v oblasti projektového managementu

o zkuSenosti s jednanim se zahraniCnimi partnery a institucemi
o znalost nakladani s odpady

Nabizime:

HPP na piny nebo &aste¢ny pracovni uvazek

Smlouva na dobu urcitou - za rodi€ovskou dovolenou s moznosti prodlouzeni
Flexibilni pracovni doba

Moznost obasné prace z domova

Zajimavé a inovativni prostfedi na pomezi akademie a firemniho prostredi



E CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE
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Zajimava a rozmanita prace v pratelském kolektivu
Uplatnéni a rozvoj znalosti a dovednosti

Moznost realizace vlastnich napadl a osobniho rozvoje
Firemni a tymové sportovni a kulturni akce

PFispévek na stravovani, jazykové kurzy a dalSi vzdélavani
Interni kou¢

SluZebni notebook

30 dnl dovolené

Kids and dogs friendly office

Kava, Caj, mléko na pracovisti zdarma

Vitaminové dny

Systém pro sdileni dopravy autem z Prahy, zejména z okoli Dejvic a metra A
Firemni svozy z Bustéhradu k UCEEB a zpét

Celodenni sluzby recepce

Nastup ihned nebo dle dohody

Zivotopis spolu s motivaénim dopisem nam zaslete na hr@uceeb.cz

Do pfedmétu zpravy, prosim, napiste: ,Projektovy/a koordinator/ka VO2 — junior®.
Uchaze€e budeme kontaktovat pribézné.
Uzavérka je 15. 5. 2025.
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